РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  ДУБРОВСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 19.03.2015 г. №  180-р
п. Дубровка
Об утверждении порядка составления
и утверждения отчета о результатах

деятельности муниципальных учреждений,

подведомственных администрации

Дубровского района, и об использовании

закрепленного за ними имущества
В соответствии с частью 19 статьи 6 Федерального закона от 8 мая 2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений",  с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 сентября 2010 года N 114н "Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества":

1. Утвердить Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений, подведомственных администрации Дубровского района (далее - подведомственные муниципальные учреждения), и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества (приложение  к настоящему Распоряжению).

2. Руководителям (директорам) подведомственных муниципальных учреждений принять к руководству утвержденный настоящим Распоряжением Порядок, взять под личный контроль его исполнение.

3. Утвержденный данным Распоряжением Порядок применяется при составлении и утверждении отчетов о результатах деятельности и об использовании муниципального имущества подведомственными муниципальными бюджетными, автономными, казенными учреждениями с 1 января 2015 года.

4. Контроль за исполнением Распоряжения возложить на заместителя Главы администрации Дубровского района по социальным вопросам О.А.Бороновскую.

Заместитель  Главы администрации 
Дубровского района                                                                                               С.Н.Ефименко
Приложение 
к Распоряжению
администрации

Дубровского района
от 19.03.2015 г. N 180-р
ПОРЯДОК

составления и утверждения отчета о результатах

деятельности муниципальных учреждений,

подведомственных администрации Дубровского района,

и об использовании закрепленного за ними

муниципального имущества

1. Настоящий Порядок регламентирует порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального (казенного, бюджетного, автономного) учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее - Отчет).
2. Настоящий Порядок распространяется на муниципальные (казенные, бюджетные, автономные) учреждения, в отношении которых администрация Дубровского района осуществляет функции и полномочия учредителя (далее - учредитель).

3. Отчет составляется муниципальными автономными, бюджетными и казенными учреждениями, их обособленными подразделениями, осуществляющими полномочия по ведению бухгалтерского учета (далее - учреждение) по форме, согласно приложению к настоящему порядку в соответствии с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

4. Отчет автономных учреждений составляется в том числе с учетом требований, установленных Правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 октября 2007 г. N 684 (далее - Правила N 684). 

5. Отчет составляется учреждением по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

6. Раздел 3 "Об использовании имущества, закрепленного учреждением" составляется автономным учреждением в порядке, установленном Правилами N 684.

7. Отчет автономного учреждения утверждается в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях".

 Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения, с учетом положений, установленных абзацем четвертым настоящего пункта, и представляется администрации Дубровского района, на согласование.

Администрация Дубровского района, рассматривает Отчет, указанный в абзаце втором настоящего пункта, в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

Отчет обособленного подразделения, осуществляющего полномочия по ведению бухгалтерского учета, утверждается руководителем данного подразделения и представляется создавшему его учреждению на согласование.

Данное учреждение рассматривает Отчет, указанный в абзаце четвертом настоящего пункта, в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

8.  Учреждение предоставляет Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с пунктом 7 настоящих Общих требований, для его размещения на официальном сайте в сети Интернет федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с пунктом 3.5 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

Приложение 
к Порядку составления 
и утверждения отчета о результатах

деятельности муниципальных учреждений,

подведомственных администрации Дубровского района,

и об использовании закрепленного за ними

муниципального имущества
	
	

	СОГЛАСОВАН

___________________________________
(наименование должности лица, согласовавшего отчет)

________________ _____________________
(подпись) (Ф.И.О.)

«____» ___________________ 20 ______г.

	УТВЕРЖДЕН

____________________________________
(руководитель муниципального  учреждения)

________________ _____________________
(подпись) (Ф.И.О.)

«____» ___________________ 20 ______г.



Отчет о результатах деятельности муниципального учреждения                                                                                          _____________________________________________________________________
(полное наименование учреждения)

и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества
за ______ год
(далее - учреждение)

Раздел 1. Общие сведения об учреждении

Таблица №1

	№
п/п 
	Наименование показателя 
	Сведения 

	1
	Учредитель 
	

	2
	Полное наименование учреждения 
	

	3
	Сокращенное наименование учреждения 
	

	4
	Место нахождения учреждения 
	

	5
	Почтовый адрес учреждения, телефон, факс, адрес электронной почты 
	

	6
	Решение учредителя о создании учреждения 
	

	7
	Трудовой договор с руководителем (номер, дата заключения договора, наименование органа местного самоуправления, заключившего договор, начало и окончание действия договора) учреждения 
	

	8
	Перечень видов деятельности учреждения, в соответствии с его уставом:
	

	8.1
	Основные виды деятельности 
	

	8.2
	Иные виды деятельности 
	

	9
	Перечень услуг (работ), которые оказываются за плату, в случаях предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами, с указанием потребителей указанных услуг (работ)
	

	10
	Перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (в т.ч. свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии)
	

	11
	Средняя заработная плата сотрудников учреждения
	



Таблица №2

	
	
	
	

	№
п/п 
	Наименование показателя 
	На начало года 
	На конец года 

	1
	Количество штатных единиц учреждения
	
	

	2
	Квалификация сотрудников учреждения
	
	

	3
	Информация о причинах, приведших к изменению количества штатных единиц на конец отчетного периода
	


Раздел 2. Результаты деятельности учреждения

Таблица №1

	
	
	
	
	

	п/п
	Наименование показателя
	измерения
	Год, предшествующий отчетному
	Отчетный год

	1
	Изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года

	%
	
	

	2
	Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей
	тыс. рублей
	
	

	3
	Дебиторская задолженность, всего
	тыс. рублей
	
	

	3.1
	Изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской задолженности в разрезе поступлений предусмотренных планом ФХД
	%
	
	

	3.2
	Дебиторская задолженность, нереальная к взысканию
	тыс. рублей
	
	

	4
	Кредиторская задолженность, всего
	тыс. рублей
	
	

	4.1
	Изменения (увеличение, уменьшение) кредиторской задолженности в разрезе поступлений предусмотренных планом ФХД
	%
	
	

	4.2
	Просроченная кредиторская задолженность
	тыс. рублей
	
	

	5
	Доходы, полученные учреждением от оказания платных услуг (выполнения) работ
	тыс. рублей
	
	

	6
	 Исполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
	%
	
	

	7
	Цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода)
	рублей
	
	

	8
	Общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения, в том числе:
	человек
	
	

	8.1
	платными для потребителей
	человек
	
	

	9
	Количество жалоб потребителей
	штук
	
	

	для бюджетных и автономных учреждений дополнительно:

	10
	Суммы плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом ФХД
	тыс. рублей
	
	

	
	…
	
	
	

	11
	Суммы кассовых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом ФХД
	тыс. рублей
	
	

	
	…
	
	
	

	12
	Суммы  плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом ФХД
	тыс. рублей
	
	

	
	…
	
	
	

	13
	Суммы кассовых 

выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом ФХД
	тыс. рублей
	
	

	
	…
	
	
	

	для казенных учреждений дополнительно:

	14
	Показатели кассового исполнения бюджетной сметы
	тыс. рублей
	
	

	
	…
	
	
	

	15
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	тыс. рублей
	
	



Таблица №2

	
п/п 
	Наименование показателя 
	Сведения 

	1
	Причины образования дебиторской задолженности, нереальной к взысканию
	

	
	…
	

	2
	Причины образования просроченной кредиторской задолженности
	

	
	…
	

	3
	Меры, принятые по результатам рассмотрения жалоб потребителей
	

	
	…
	


Раздел 3. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением
Таблица № 1

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Год, предшествующий отчетному
	Отчетный год

	
	
	
	на начало года 
	на конец года 
	начало года 
	на конец года 

	1.
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	тыс. рублей

	
	
	
	

	2
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду


	тыс. рублей
	
	
	
	

	3
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование


	тыс. рублей
	
	
	
	

	4
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления


	тыс. рублей
	
	
	
	

	5
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду


	тыс. рублей
	
	
	
	

	6
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование


	тыс. рублей
	
	
	
	

	7
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления


	кв. метров
	
	
	
	

	8
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;


	кв. метров
	
	
	
	

	9
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользовании


	кв. метров
	
	
	
	

	11
	Количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	штук
	
	
	
	

	12
	Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления
	тыс. рублей
	
	
	
	

	для бюджетных учреждений дополнительно 

	13
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели


	
	
	
	
	

	14
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности


	
	
	
	
	

	15
	Общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления


	
	
	
	
	



Руководитель _____________________

Главный бухгалтер ______________________
