РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБРОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«17»_11__2017г.     №_813
рп. Дубровка

«Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Дубровский район»». 
На основании Конституции Российской Федерации, Земельного кодекса Российской Федерации, Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Устава муниципального образования «Дубровский район», Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Дубровский район»», согласно приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном средстве массовой информации «Вестник Дубровского района» и  разместить  на официальном сайте муниципального образования «Дубровский район» в сети Интернет:  www.admdubrovka.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Дубровского района               


       


И.А. Шевелев
Приложение к постановлению администрации 

Дубровского района

№ 813 от  « 17  » 11  2017  г.

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Дубровский район»»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Дубровский район»» (далее - административный регламент) разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по формированию (образованию) границ земельных участков и предварительному согласованию предоставления земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Дубровский район» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Заявителями на получение результатов предоставления муниципальной услуги (далее - заявители) являются:

- физические лица. От имени физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом;

- юридические лица. От имени юридических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дубровского района в лице ее структурного подразделения - комитета правовых и имущественных отношений администрации Дубровского района (далее - Комитет).

Администрация Дубровского района расположена по адресу: 242750, Брянская область, Дубровский район, рп. Дубровка, ул. Победы, 18.

Адрес официального сайта в сети Интернет: http://www.admdubrovka.ru/.

Адрес электронной почты администрации Дубровского района: dbradm@online.debryansk.ru;  dbr-orgotdel@yandex.ru.

Комитет расположен по адресу: 242750, Брянская область, Дубровский район, рп. Дубровка, ул. Победы, 18, кааб. № 15.

Телефон для справок, факс: 8 (48332) 9-11-33.

График приема граждан: понедельник - четверг - с 8.30 до 17.45, пятница с 8.30 до 16.30, каб. № 15.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону специалист Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей:

- о месте нахождения - почтовом адресе; графике работы; сотрудниках, ответственных за предоставление муниципальной услуги; номерах телефонов и номерах кабинетов;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок - 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителя по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками отдела с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

В обращении, поступившем в форме электронного документа, в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные п. 1.3 раздела 1 настоящего Административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями в случае обращения заявителя в МФЦ.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальном сайте муниципального образования «Дубровский район» в сети Интернет;

в средствах массовой информации (СМИ);

На официальном сайте муниципального образования «Дубровский район» размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах отдела, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников.

1.5. В предоставлении услуги принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, следующие органы и учреждения:

- филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Брянской области;

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области, Дубровский отдел;

- кадастровые инженеры.

В процессе согласования и утверждения документации по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и предварительному согласованию предоставления земельного участка или земельных участков без проведения торгов также участвуют:

- глава администрации Дубровского района;

- комитет правовых и имущественных отношений администрации Дубровского района;

- отдел архитектуры администрации Дубровского района;
- отдел городского и жилищно-коммунального хозяйства администрации Дубровского района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Дубровский район».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дубровского района в лице ее структурного подразделения - комитета правовых и имущественных отношений администрации Дубровского района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории - подготовка, утверждение и выдача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

- в случае принятия решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории - письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа;

- в случае принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка - подготовка, утверждение и выдача постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- в случае принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка - письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.


2.4. Максимальные сроки прохождения административных процедур предоставления муниципальной услуги составляют не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявки.

Если последний день окончания предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий день, то днем окончания предоставления муниципальной услуги считается первый следующий за ним рабочий день.

Сроки прохождения отдельных административных действий, а также сроки регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги и выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 административного регламента.

2.5. Предоставление муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предварительному согласованию предоставления земельного участка осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской федерации

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 N 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется на бумажном носителе»;

- Законом Брянской области от 15.03.2007 N 28-З «О градостроительной деятельности в Брянской области»;

- Уставом муниципального образования «Дубровский район»;

- Правилами землепользования и застройки соответствующих муниципальных образований;

- Генеральными планами соответствующих муниципальных образований.


2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Дубровского района с заявлением установленного образца (приложение № 1, приложение № 2) в соответствии с порядком, установленным пп. 3.1.1, раздела 3 настоящего административного регламента;

2.6.1. В заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (приложение № 1) обязательно указываются следующие данные:

- фамилия, имя, отчество гражданина (если заявителем является физическое лицо) или полное наименование организации (если заявителем является юридическое лицо);

- место проживания (если заявителем является физическое лицо) или юридический адрес (если заявителем является юридическое лицо) заявителя;

- контактные телефоны;

- адрес формируемого участка (при наличии);

- площадь земельного участка;

- вид разрешенного использования земельного участка.

2.6.2. Заявитель одновременно с поданным заявлением представляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность (если заявителем является физическое лицо), или копия документа о государственной регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);

2) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

3) копия кадастрового паспорта земельного участка. В случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка представляется выписка из государственного земельного кадастра с указанием декларативного кадастрового номера земельного участка или уведомление об отсутствии в реестре сведений (при наличии);

4) надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей) либо иной документ, удостоверяющий полномочия заявителя;

5) копия правоустанавливающих документов на объект капитального строительства при наличии на вновь формируемом земельном участке таких объектов (при наличии).

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пп. 3 и 5 п. 2.6.2 раздела 2, а также в случае, если право на объект капитального строительства зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Для рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории Комитет запрашивает в уполномоченных органах и организациях соответствующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.

2.6.3. В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка или земельных участков (приложение N 2) указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление, о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.6.4. К заявлению (приложение № 2) о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

2) документы не имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

3) в представленных документах имеются разночтения  наименований, показателей, адресов и т.д.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги - утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории является:

- заявителем представлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 ст. 11.10 Земельного кодекса РФ;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.8.2. Основания для отказа заявителю в приеме и регистрации заявки (приложение № 2) для предварительного согласования предоставления земельного участка или земельных участков:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса.

2.8.3. Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги: отзыв заявителем поданной заявки.
2.9. Услуга предоставляется на безвоздмезной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной услуги

- Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут;

- максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Документы, предоставленные в Комитет заявителем (его представителем), а также направленные в Комитет почтовым отправлением или в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, регистрируются в день получения.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.12.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться с учетом пешеходной доступности, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение.

2.12.2. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

2.12.3. Места ожидания и приема заявителей, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.
2.13. Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов:


В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должны быть обеспечены:


- оказание специалистами администрации помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в здание,  в том числе с использованием кресла-коляски;


- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;


- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи;


- надлежащие размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом их ограничений жизнедеятельности;


- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;


- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;


- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;


- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;


- оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
2.14. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в п. 2.4 раздела 2 настоящего Административного регламента);

отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками Комитета.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в п. 2.12 раздела 2 настоящего Административного регламента).

2.15. Муниципальная услуга может предоставляться:

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с заключаемыми соглашениями, заключаемыми между администрацией Дубровского района и МФЦ.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием документов и регистрация;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов;

- подготовка, утверждение и выдача постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка, утверждение и выдача постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Первичный прием документов и регистрация.

1. Основанием для начала административной процедуры является подача в администрацию Дубровского района, через систему Интернет, почтой или многофункциональный центр на имя Главы администрации Дубровского района заявления с комплектом документов, предусмотренных пп. 2.6.2, 2.6.4 раздела 2 настоящего административного регламента, заявителем либо уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Максимальный срок выполнения действия специалистами составляет 3 рабочих дня.

2. После поступления заявления в администрацию Дубровского района заявление с приложенным пакетом документов регистрируется и передается на рассмотрение председателю Комитета.

3.1.2. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и представленных документов.

1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту Комитета (согласно резолюции председателя Комитета).

2. Специалист Комитета в течение 10 рабочих дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных п. 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, убеждаясь, что:

- документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в пп. 2.6.2, 2.6.4 раздела 2 настоящего административного регламента;

- тексты документов написаны разборчиво;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в представленных документах отсутствуют разночтения наименований, показателей, адресов и т.д.

3. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пп. 2.8.1 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист Комитета подготавливает проект постановления по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и проверяет соответствие схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории требованиям к подготовке схемы и соответствие схемы требованиям градостроительного зонирования и градостроительных регламентов.
4. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пп. 2.8.2 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист Комитета подготавливает проект постановления по предварительному согласованию предоставления земельного участка.

5. При наличии оснований, указанных в п. 2.8 раздела 2, специалист Комитета готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и ссылками на нормативные правовые акты.

3.1.3. Подготовка, утверждение и выдача постановлений «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории», «О предварительном согласовании предоставления земельного участка» и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решений «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» и «О предварительном согласовании предоставления земельного участка» либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Специалист Комитета подготавливает проекты постановлений администрации Дубровского района «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» и «О предварительном согласовании предоставления земельного участка», также проверяет соответствие схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории требованиям к подготовке схемы и соответствие схемы требованиям градостроительного зонирования и градостроительных регламентов.
3. Подготовленные проекты постановлений «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» и «О предварительном согласовании предоставления земельного участка» направляются на согласование председателю Комитета.

4. В случае несоответствия подготовленных проектов постановлений «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» и «О предварительном согласовании предоставления земельного участка» требованиям земельного законодательства и градостроительными регламентами, градостроительному зонированию или иного несоответствия председатель Комитета возвращает проект постановления специалисту Комитета в целях доработки на срок, не превышающий 2 рабочих дня.

5. После подписания Главой администрации Дубровского района постановлений «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории» и «О предварительном согласовании предоставления земельного участка» документ регистрируется в отделе организационно - контрольной и кадровой работе администрации Дубровского района.
6. Заявителю лично передается два экземпляра постановления «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории», 1 утвержденный экземпляр схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и 2 экземпляра постановления «О предварительном согласовании предоставления земельного участка».

Документы, описанные в пп. 6, 7, п.3.1.3 раздела 3, могут быть выданы уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

7. Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10 дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.

8. Проект письма об отказе согласовывается с председателем Комитета.

9. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается заявителю указанным способом в заявлении:

- лично;

- в форме электронного документа;

- средствами почтовой связи;

- с использованием многофункционального центра (МФЦ).

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Сотрудники Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, за все действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников Комитета закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2. Текущий контроль осуществляется председателем Комитета в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям получателей муниципальной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателей муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностных лиц администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации или лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, сведения о месте его нахождения, почтовый адрес и адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностных лиц администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) администрации, должностных лиц администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом администрации.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностных лиц администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Дубровский район»»
 Главе администрации Дубровского района                            

                                                                             __________________



                        Укажите полностью: Фамилию, имя, отчество, паспортные 




данные, адрес проживания и тел      адрес проживания и 




телефон: ___________________________________________





___________________________________________________





___________________________________________________





___________________________________________________





___________________________________________________





___________________________________________________





___________________________________________________
З  А   Я   В   Л   Е   Н    И   Е

Прошу Вас   __________________________________________________________________
Площадь участка__________________ кв.м.,  Кадастровый  № _____________________ 

Адрес участка: _______________________________________________________________

Цель предоставления _________________________________________________________

Причина обращения  ___________________________________________________

   Даю согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с нормами и требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

                                                                           Подпись:  _______________  ( ____________ )

К заявлению прилагаю копии документов:

1 _______________________________

2_______________________________

3_______________________________

4_______________________________

5_______________________________

Заявитель предупрежден:  решение по его заявлению принимается только по существу его просьбы, и только на основе  предоставленных  им документов  или указанных в заявлении сведений, недостоверность которых может увеличить срок принятия решения. (Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ).




Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

« Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предварительное согласование предоставления земельного участка на территории муниципального образования «Дубровский район»»

Главе администрации 
Дубровского района     ____________________                

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления

земельного участка

От ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________________________________________ (далее - заявитель)

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,

  ОГРН, ИНН; для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество,

   данные документа, удостоверяющего личность, ИНН, номер и дата выдачи

   свидетельства о регистрации в налоговом органе; для физических лиц -

 фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН)

    В лице _______________________________________________________________,

                     (фамилия, имя, отчество представителя заявителя)

действующего на основании ________________________________________________.

                       (номер и дата документа, удостоверяющего полномочия

                                    представителя заявителя)

    Адрес заявителя (с указанием почтового индекса) ______________________

___________________________________________________________________________

(юридический и фактический адрес юридического лица; адрес места регистрации

                и фактического проживания физического лица)

    Почтовый адрес для направления корреспонденции (с указанием индекса):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Контактные телефоны (факс) заявителя(ей) (представителя заявителя):

___________________________________________________________________________

    Прошу принять решение  о  предварительном  согласовании  предоставления

без проведения торгов земельного участка площадью _____________ кв. метров,

расположенного по адресу: _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

В отношении земельного участка, который предстоит образовать в соответствии

со схемой  расположения  земельного участка, я даю согласие/не даю согласие

(нужное подчеркнуть)   на  утверждение  иного  варианта  схемы расположения

земельного участка ________________________________________________________

                        (подпись заявителя/его представителя в случае

                    образования земельного участка по утвержденной схеме

                                     (ненужное зачеркнуть))

    Кадастровый номер   испрашиваемого  земельного   участка  (если границы

испрашиваемого земельного  участка  подлежат  уточнению  в  соответствии  с

Федеральным   законом  от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О  государственном  кадастре

недвижимости"):

__________________________________________________________________________.

Реквизиты   решения  об  утверждении  проекта  межевания  территории  (если

образование   испрашиваемого  земельного  участка   предусмотрено  проектом

межевания территории):_____________________________________________________

                             (наименование органа, принявшего решение)

от "___" __________ ___ г. N ______

    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения  торгов

(из    числа    предусмотренных  п. 2 ст. 39.3,   ст. 39.5,  п. 2 ст. 39.6,

п. 2 ст. 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации и иными нормативными

актами): __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Кадастровый номер земельного участка или кадастровые  номера  земельных

участков, из которых предусмотрено  образование  испрашиваемого  земельного

участка (если сведения о таких земельных участках внесены в государственный

кадастр недвижимости): ___________________________________________________.

    Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок:

__________________________________________________________________________.

    Цели использования земельного участка:

_____________________________________ _____________________________________

    Реквизиты    решения  об  изъятии  земельного   участка  (если  участок

предоставляется взамен земельного  участка,  изымаемого  для  муниципальных

нужд): ____________________________________________________________________

                 (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    Сведения об объектах недвижимости, расположенных на  земельном  участке

(при их наличии):

	N

п/п
	Наименование объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости <**>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 --------------------------------

<**> Заполняется при наличии нескольких собственников объекта(ов) недвижимости (в %).

    Основания возникновения  права  собственности  на  объект  недвижимости

у заявителя: ______________________________________________________________

          (указываются реквизиты правоустанавливающего документа: договора,

___________________________________________________________________________

                распорядительного акта органа власти, решения суда)

    К    заявлению   прилагаются  оригиналы  (заверенные  копии)  следующих

документов:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное

отметить):

    ┌─┐

    └─┘ в виде бумажного документа при  личном  обращении  по месту  подачи

заявления;

    ┌─┐

    └─┘ в виде бумажного  документа  посредством  почтового  отправления по

адресу: __________________________________________________________________;

    ┌─┐

    └─┘ в виде электронного  документа,  размещенного на официальном сайте,

ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством

электронной почты, e-mail: _______________________________________________;

    ┌─┐

    └─┘ в виде    электронного  документа  посредством  электронной  почты,

 e-mail: ___________________________ ______________________________________

                                     (подпись заявителя/его представителя)

    Я согласен(а) на обработку  персональных данных  администрацией Дубровского района.

Заявитель:

________________________  __________   ____________________________________

(должность представителя   (подпись)   (Ф.И.О. заявителя/его представителя)

  юридического лица)

"__" ___________ 20____ г.

______________________________________________________ ____________________

        (Ф.И.О. специалиста, принявшего документы)           (подпись)

Расписка получена

"___" ________ 20__ г.

______________________________________________________ ____________________

(фамилия, имя, отчество заявителя или его представителя)     (подпись)

    Приложение: перечень    документов,    указанных    в    пункте  2.1.12 административного регламента  по  предоставлению муниципальной   услуги  "О предварительном   согласовании   предоставления   земельного  участка на территории муниципального образования «Дубровский район».




Входящий № ___________


от  ____________________ 





Кому __________________


_______________________


_______________________








