РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБРОВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.12.2010г.№ 964
           п. Дубровка

Об утверждении административного 

регламента по исполнению 

муниципальной функции «Проведение 

анализа социально-экономического 

развития Дубровского района»

        В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г.№ 1789-р, постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», постановлением администрации Брянской области от 06.09.2010 г. № 917 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственной функции (предоставления государственных услуг)» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению

муниципальной функции «Проведение анализа социально-экономического развития Дубровского района».

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте МО
«Дубровский район» www.admdubrovka.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.

Глава администрации района                                                     П.В.Акуленко

    Утверждён 

                                                                                          постановлением администрации 
                                                                                          Дубровского района

                                                                                           № 964  от 31.12.2010г.

Административный регламент

по исполнению муниципальной функции «Проведение анализа  социально-экономического развития Дубровского района»

I. Общие положения
1.1.
Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной функции «Проведение анализа социально-экономического развития Дубровского района» (далее муниципальной функции) разработан с целью анализа и оценки уровня социально-экономического развития района за отчетный период. 

Административный регламент определяет порядок проведения анализа социально-экономического развития района за отчетный период. 

  1.2. Анализ социально-экономического развития района за отчетный период осуществляется отделом экономики администрации Дубровского района Брянской области (далее отделом).

  1.3.  Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

  Федеральным законом от 06.10.2008 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;   

  Постановлением администрации Брянской области от 20.06.2008 года № 604 «Об утверждении стратегии социально-экономического развития Брянской области до 2025 года»;

  Уставом муниципального образования «Дубровский район»;

  Решением Дубровского районного Совета народных депутатов от 27.10.2010 года № 75 «Об утверждении Положения об администрации Дубровского района»;

 Положением об отделе экономики администрации Дубровского района.

1.4. Выполнение муниципальной функции осуществляется на основании сведений, получаемых от следующих организаций: 

   Дубровского районного отдела государственной статистики; 
   ООО «МУЖКХ Дубровского района»; 
   МУП «Дубровский районный водоканал»; 
   по согласованию: 
   промышленных предприятий; 
   предприятий строительного комплекса; 
   предприятий транспорта и связи; 
   ГУ «Центр занятости населения Дубровского района»; 
   ГУ «Управление сельского хозяйства Дубровского района»; 
   ГБУЗ «Дубровская ЦРБ»;

   структурных подразделений администрации: отдела образования; комитета архитектуры, градостроительства и имущественных отношений; отдела культуры и работе с молодежью; сектора по физической культуре и спорту; сектора по труду; администраций поселений.  

1.5. Взаимодействие с указанными органами и организациями (кроме Дубровского районного отдела государственной статистики), обладающими сведениями, необходимыми для организации процесса формирования аналитической записки социально-экономического развития района определяется путем запроса данных в виде письма. От Дубровского районного отдела государственной статистики сведения поступают в отдел экономики в соответствии с заключаемым договором.

1.6. Результатом исполнения данной функции является аналитическая записка по итогам социально-экономического развития Дубровского района за отчетный период, которая составляется ежеквартально за период с начала года нарастающим итогом по основным показателям, характеризующим уровень социально-экономического развития района.

Аналитическая записка социально-экономического развития района включает в себя следующие основные разделы: «Промышленность», «Капитальное строительство», «Транспорт и связь», «Товарооборот», «Платные услуги», «Прочие», «Сельское хозяйство».

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.
2.1.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адрес электронной почты:
Юридический и почтовый адрес: 242750, Брянская область, п. Дубровка, ул. Победы, дом  18, кааб. № 3, 6; тел. 8(483-32) 9-18-10, 9-10-03, факс 8(483-32) 9-12-83; 

       Электронный адрес: e-mail: econ_arhadm@mail.ru
    Официальный сайт муниципального образования «Дубровский район»   www.admdubrovka.ru.

       2.1.2. График работы отдела экономики администрации района:

понедельник – четверг с 8 час.30мин. до 17 час.45мин., 

пятница с 8 час. 30 мин. до 16 час. 30 мин.,

перерыв на обед- с 13 час.00 мин. до 14 час.00 мин.

   выходные дни - суббота, воскресенье

    В предпраздничные дни продолжительность времени работы отдела экономики 

сокращается на 1 час.

       Прием посетителей осуществляется ежедневно в рабочее время.

       Исполнение данной муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно). 
2.1.3. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется заинтересованным лицам в отделе экономики с использованием средств телефонной связи или электронной почты.
2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на начальника отдела. 
       Ответственным исполнителем за проведение анализа социально-экономического развития Дубровского района является специалист отдела, осуществляющий выполнение данной функции в соответствии с должностными обязанностями.
         2.2. Срок исполнения муниципальной функции: 
Срок исполнения муниципальной функции по проведению анализа социально-экономического развития Дубровского района предусмотрен до 1 числа второго месяца после отчетного периода.

         2.3. Требования к местам исполнения муниципальной функции:

Рабочее место специалиста, исполняющего муниципальную функцию, должно 
быть оснащено компьютерной техникой, обеспечено электронным почтовым адресом, доступом к информационным ресурсам, правовым базам данных и справочно-правовым системам. 

III. Административные процедуры

3.1.Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции.

Муниципальная функция по проведению анализа социально-экономического развития  Дубровского района включает следующие административные процедуры:


- сбор информации, необходимой для составления аналитической записки по итогам социально-экономического развития района от организаций, хозяйствующих субъектов и структурных подразделений администрации Дубровского района согласно п.п. 1.4.  пункта 1.3. Административного регламента ежеквартально не позднее 25 числа месяца следующего  за отчетным периодом;


- анализ собранной информации, составление аналитических таблиц изменения основных показателей социально-экономического развития района в абсолютном и относительном выражении;


- подготовка собранного и проанализированного материала в форму аналитической записки о социально-экономическом развитии Дубровского района за отчетный период не позднее 1 числа второго месяца после отчетного периода;


- согласование оформленного варианта аналитической записки о социально-экономическом развитии района с главой администрации;

          -предоставление согласованного и подписанного начальником отдела варианта аналитической записки о социально-экономическом развитии района за отчетный период в печатном и электронном виде в Дубровский районный Совет народных депутатов;

          -размещение информации о социально-экономическом развитии района на официальном сайте администрации Дубровского района;


- предоставление информации из аналитической записки по запросу структурных  подразделений исполнительных органов;

   - хранение экземпляра (на бумажном виде) аналитической записки о социально-экономическом развитии Дубровского района за отчетный период в отделе экономики в течение 3 лет.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Специалист отдела, исполняющий данную муниципальную функцию, несет ответственность за соблюдение сроков, качества предоставляемой информации и последовательность своих действий.

         4.2. Начальник отдела осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной функции, принятием решений специалистом и несет ответственность за организацию работы по исполнению данной муниципальной функции.
         4.3. Ответственность специалистов за исполнение данной муниципальной функции, закрепляется в должностном регламенте и положении об отделе в соответствии с требованиями действующего законодательства.
         4.4. Контроль за исполнением данной муниципальной функции осуществляет глава администрации Дубровского района.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1.  Действия (бездействия) ответственных лиц администрации района и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в административном порядке в виде обращения (жалобы) на имя главы администрации Дубровского района.

   5.2. Действия (бездействия) должностных лиц могут быть также обжалованы в 

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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